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清远职业技术学院 

2015 年计算机网络技术专业三二分段转段 

技能考试大纲 

 

一、考试目的 

本考试大纲是为中等职业技术学校计算机网络技术专业学生三二分段选拔

考核进入高等职业技术院校入学考试而制定的。其目的是根据中高职三二分段

人才培养方案，全面考核学生是否达到中等职业教育教学大纲所规定的各项要

求，并且具备进一步学习计算机网络专业知识的能力。 

二、考试内容 

（一） 考试模块及分值比例 

考试内容共由 3个模块内容组成，其中计算机应用基础模块占 40%、计算

机网络基础模块占 30%、网站设计技术模块占 30%。 

（二）具体内容及要求 

1. 计算机应用基础模块（40%） 

1.1 Windows 的常用操作 

（1）熟悉 Windows 下的文件及文件夹操作、用户设置等； 

（2）熟悉常用应用软件的安装、卸载、使用； 

1.2 Office 的使用 

（1）能创建、保存、查看、管理和预览 Word、Excel、PowerPoint 文档； 

（2）掌握 Word 文档的编辑与排版（字符设置，段落格式，页码，页眉页

脚，页面设置，表格，图形编排等）； 

（3）掌握 Excel 的自动求和与排序，掌握常用函数如 SUM、AVERAGE、COUNT

等的使用； 

（4）掌握 PowerPoint文档的处理（包括选择、插入、复制、删除及调整

幻灯片的顺序等操作）、设置动画方案、放映方式等。 

2.计算机网络基础模块（30%） 

（1）IP地址的查看、设置； 
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（2）常用网络命令的使用（如：ipconfig、ping等）、使用网络命令查

看简单网络故障； 

（3）熟悉网络共享文件目录设置。 

3. 网站设计技术模块(30%) 

（1）使用 PhotoShop 进行网页元素、界面图片处理； 

（2）使用 Flash 制作网页动画元素及首页； 

（3）使用 Dreamweaver 综合设计制作简单的表单提交数据网页面； 

（4）综合使 PhotoShop、Dreamweaver、Flash 制作小型（3-5个页面）网

站。  

三、试题类型 

上机操作题。 

四、考核方式及考试时间 

（一）考试方法：闭卷、上机测试； 

（二）记分方式：满分 100分； 

（三）考试时间：90分钟。 

五、考核所需工具及仪器 

主要软件工具：Office、 Dreamweaver、PhotoShop、Flash;  

系统软硬件： PC、Windows。 

考核时所用材料、常用工具等由考点负责准备。 

六、参考教材： 

参考：所在职业技术学校计算机网络技术专业使用的教材。 


