清远职业技术学院2019年中高职衔接三二分段考核
会计专业考试大纲
（本考试大纲包括专业综合理论和专业技能考试两部分内容）
第一部分 《会计专业综合理论》考试大纲
本考试大纲根据财政部颂布的《小企业会计准则》（2011年）和《会计基础工作规范》等会计法规编写而成。
考试范围
本大纲范围包括：总论、会计要素和会计科目、会计等式和复式记账、记账凭证、主要经济业务核算、登记账簿、编制财务报表等，具体如下：
一、总　　论
　　（一）会计的概念
　　（二）会计的基本特征
　　（三）、会计的基本职能
　　（四）会计对象和会计核算的具体内容
　　（五）会计基本假设
　　（六）会计基础
　　１.会计基础的概念和种类
２.权责发生制
二、会计要素与会计科目
　　（一）会计要素
　　1.会计要素的确认
　　2.会计要素的计量
　　(二)会计科目
　　1.会计科目的概念
　　2.会计科目的分类
　　3.会计科目的设置
三、会计等式与复式记账
　　（一）会计等式
　　 1.资产＝负债＋所有者权益
　　 2.会计恒等式
　　 3.经济业务对会计恒等式的影响
　　 4.收入－费用＝利润
　　（二）复式记账
　  （三）总分类科目与明细分类科目的平行登记
四、会计凭证
　　（一）会计凭证的概念和种类
　　（二）原始凭证
　　1.原始凭证的种类
　2.原始凭证的基本内容
　  3.原始凭证的填制要求
　　（1）填制原始凭证的基本要求
　　（2）自制原始凭证的填制要求
　　（3）外来原始凭证的填制要求
　　4.原始凭证的审核
　　（三）记账凭证
　　1.记账凭证的种类
　　2.记账凭证的基本内容
　　3.记账凭证的填制要求
　　（四）会计凭证的传递和保管
五、主要经济业务事项账务处理
　　（一）现金和银行存款
　　（二）财产物资的收发、增减和使用
　　1.原材料
　　2.库存商品
　　3.固定资产
　　（三）债权、债务的发生和结算
　　1.应收及预付款项
　　2.应付账款
　　3.应付职工薪酬
　　4.应交税费
　　5.借款
　　（1）短期借款的账务处理
　　（2）长期借款的账务处理
　（四）资本的增减
　　1.接受投资
　　2.实收资本的减少
　　（五）收入、成本和费用
　　1.收入
　　2.成本
　　3.费用
　　4.营业外收支
　　（六）财务成果的计算
　　1.利润
　　2.所得税
　　3.利润分配
六、会计账簿
　　（一）会计账簿的概念
　　（二）会计账簿的分类
　　（三）账户的概念
　　（四）账户的基本结构
　　（五）账簿与账户的关系
　　（六）会计账簿的内容、启用与登记规则
　　（七）会计账簿的格式和登记方法
　　（八）对账
　　1.账证核对
　　2.账账核对
　　3.账实核对
　　（九）错账更正方法
　　1.划线更正法
　　2.红字更正法
　　3.补充登记法
　　（十）结账
七、财产清查
　（一）财产清查的概念
　（二）财产清查的意义
　（三）财产清查的方法
　　1.货币资金的清查方法
　　2.实物的清查方法
　　3.往来款项的清查方法
　（四）财产清查结果的处理
八、财务会计报告
　　（一）资产负债表
　　（二）利润表
试卷结构
一、考试时间：120分钟，卷面满分为100分，闭卷考试。
二、考试题型：
1．单选题20分
2．多选题10分
3. 判断题10分
4. 分录题20分
5. 综合题40分
第二部分 《会计基本技能》考试大纲
 考试大纳以中华人民共和国财政部分布的《小企业会计准则》和《会计基础工作规范》为主要依据，根据考生学完中等职业学校各项会计技能实训课程后应达到的水平提出的。
《会计基本操作技能》旨在测试考生对会计基本技能的综合运用能力，以及财会人员应具备的严谨、细致、有条不紊的专业素质及心理素质。
一、会计基本操作技能考试的内容及要求主要有：
（一）开账、记账、编制会计报表
1、开设总账、日记账、明细账
2、填制并审核会计凭证
（1）填制并审核原始凭证，如支票、进账单、增值税专用发票、收据等。
（2）填制并审核记账凭证
3、登记账簿
（1）按记账凭证核算形式或科目汇总表核算形式登记总账
（2）登记现金、银行存款日记账
（3）登记三栏式、数量金额式、多栏式明细账、
（4）月末结账
4、谋算平衡：根据总账科目期末余额进行试算平衡
5、编制财务报表
（1）编制资产负债表（简表）
（2）编制利润表（简表）
（二）相关会计知识
1、编制科目汇总表
2、错账更正
（1）划线更正法
（2）红字更正法
（3）补充更正法
3、编制银行存款余额调节表
（1）查找未达账项
（2）编制银行存款余额调节表
（三）会计凭证和账簿书写规范
1、原始凭证大、小写金额书写必须正确、规范，不得涂改、挖补刮擦
2、填制会计凭证、字迹必须清晰、工整，并符合规范
3、账簿记录发生错误，必须按规范的方法进行更正
二、试卷结构
1、考试时间：120分钟，卷面满分为100分
2、考试题型：
（1）填写原始凭证及编制会计凭证 40分
（2）登记账簿20分
（3）编制科目汇总表20分
（4）编制资产负债表20分
三、主要参考书目
1、《企业财务会计》《企业财务会计实训》高等教育出版社
2、《小企业会计准则》《会计基础工作规范》中华人民共和国财政部
3、其他与财务会计相关的教材
附：操作技能考试需自带红、黑色水笔、无记忆功能的计算器和尺
